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Ordférande TIF’s huvudstyrelse

08-01 Foreningskunskap

| Syfte med avsnittet:

Alla medlemmar ska kénna till féreningens struktur och dess dvergripande organisation.
Styrelsen och Ledare ska informera medlemmarna om viktig information och
ansvarsbeskrivningar och var det gar att hitta detaljerad information.

| Hur kommuniceras innehéllet i foreningen:

e Styrelsen och ledarna i1 foreningen sékerstéller att medlemmarna har kunskap om var
forening och kénner till var man kan hitta information.

e Hur vi jobbar med att utveckla foreningen kommuniceras kontinuerligt vid ldmpliga
moten och medlems- och forédldratriffar.

e Informationen kan spridas via hemsidan, skriftligt (utskick/anslag pa IP) och muntligt.

| Information:

KORT PRESENTATION

Foreningen bildades 1926 med skomakare Erik Johansson i spetsen. Verksamheten bestod da
enbart av fotboll. I dagens TIF &r fotbollen den storsta aktiviteten men verksamheten ar
mycket bredare dn sd med drygt 200 medlemmar. Vér klubbidé siger att ”Vi ska erbjuda
samtliga intresserade — i huvudsak de frin samhiillet med omnejd — en meningsfull
fritidssysselsattning och medverka till en positiv utveckling i Tvirskog samtidigt som vi
ska ha roligt”.

Var barn- och vuxengymnastik i skolan dr mycket uppskattad, bdde ungdomar och vuxna
deltar i gympan. Ungdomsfotbollen aktiverar killar och tjejer i foreningen fordelade i flera
olika lag. I vissa lag sker ett samarbete med IFK Paryd men dven samarbete med 6vriga
klubbar i S6dermore sker. Vart herrlag i egen regi och vart damlag ”Team S6dermdre”, som
vi har tillsammans med More BK, IFK Paryd och Ljungbyholms GolF. Léagg hartill ett flertal
ledare och fordldrar som far verksamheten att fungera. Foreningen skoter dven samhillets
isbana och motionsspar.

Utanfor det rent idrottsliga anordnar TIF ménga motions- och trivselarrangemang 1 samhéllet.
En del av dessa gor vi tillsammans med Bygdeforeningen — ett samarbete som breddar och
avlastar arbetsinsatserna.

Idrottsplatsen

Vér anldggning dger vi sjilva och vi d4r mycket stolta 6ver det vi har! Idrottsplatsen anlades
1955. Det nya klubbhuset byggdes 1967-68 och tillbyggdes 1996-97. Vi har idag fyra
omkléddningsrum med dusch, ett stort klubbrum mm. I anslutning till klubbhuset finns en
kiosk samt en lekplats.
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Vi har tre planer — en grasplan 105x63 m med belysning, tvd sjumannaplaner 60x40 m samt
en traningsyta av stenmjol 60x60 m med belysning. I anslutning till stenmjolsplanen finns en
upplyst padelbana och ett utegym.

Isbana

Sambhéllets isbana vid skolan sk&ter vi. Isbanan har sarg och belysning. Beldggningen ar av
stenmjol for att underldtta spolningen. Kommunen dger marken.

Motionsspar

Foreningen skoter dven samhéllets motionsspér. Sparen ar 2,5 resp. 2,0 km langa, biagge med

start vid isbanan.

For mer info om TIF — kolla in var hemsida www.tvarskogsif.se. Déar kan du bl.a. 1dsa om hur
du kan stotta verksamheten genom att bli medlem i denna fantastiska forening!!

ORGANISATION

Foreningens “spelregler” finns nedtecknade i STADGARNA (se Bilaga till detta dokument).
Diir beskrivs bl. a. vad som ska avhandlas pA ARSMOTET i februari. Arsmétet har den
“yttersta makten” 1 foreningen. Till &rsmotet ska finnas for beslut; forslag till en
VERKSAMHETSPLAN samt BUDGET, vilka arbetas fram efter SEKTIONSMOTET i
slutet av oktober. Styrelsen ansvarar for att dessa tas fram till varje arsmote. Syftet med
verksamhetsplanen och budgeten &r att medlemmarna pa drsmotet har mojlighet att paverka
aktiviteterna for det kommande aret. Efter beslut pa drsmétet dr det inom dessa ramar som
verksamheten ska styras.

Vad som forvéntas av varje sektion/person finns dokumenterat i en

UPPGIFTSBESKRIVNING (se Bilaga till detta dokument). Dessa ska ses 6ver och
uppdateras infor varje rsmote. De personer som tecknar firman ar ordférande och kassor —

var for sig.

Av ORGANISATIONSSCHEMAT nedan framgar vilka grupper som finns 1 foreningen.
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Styrelse, Revisorer och Valberedning viljs pa rsmotet. Ovriga viljs pa sektionsmétet i
oktober, da dven medlemsavgifterna for det kommande éret beslutas. En utbildningsansvarig
utses av styrelsen.

Ett schema gors 1 borjan av varje ar dver styrelsemdtena. Respektive Sektion blir kallad till
nagot eller nagra styrelsemdten per ar. Pa detta sitt 6kar vi kommunikationen inom
foreningen samt snabbar pa eventuella beslut. De olika sektionerna har méten vid behov.
Vi dr idag drygt 200 medlemmar. I vart "upptagningsomrade” (Tvérskog, Frostorp, Mortorp,
Térsbo, Rasbick, Osterhult, Igersdela, Langastrom, Pilsmala, Tokabo, Runtorp, Olvingstorp)
bor omkring 1000 personer.
Adresser:  Tvérskogs IF

Hovitsmannavagen 5

388 93 Ljungbyholm
Tel. IP: 070 —343 41 53
Org.nr: 832400 — 2446

Forening.nr:04195 — 15

INFORMATION OCH KOMMUNIKATION

”Den som inte fatt information kan inte heller ta ansvar”.
Vi kommunicerar bl.a. pa foljande sétt;

- Internet, var hemsida ar www.laget.se/TVARSKOGSIF

- intern postgang, postfack i klubbhuset

- infoblad till alla hushall i vart upptagningsomrade 1-3 ggr per ar

- anslagstavlor i samhéllet samt i klubbhuset

- samtliga sektioner inbjudna till ndgot styrelsemote per ar

- utskick av styrelsens motesprotokoll till respektive sektionsordférande samt revisorer
- ledarkit

Anldggningsansvarig tommer TIF’s brevlada och distribuerar i postfack vid IP
Péarmar vid IP:

licenser och registreringar av spelare
instruktionsbocker
ekonomisektionsparm
matchdokumentation
brandskyddsoversyn
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FORSAKRINGAR

Kassoren i foreningen ansvarar for forsakringsskyddet och regelbunden dversyn av detsamma.
Ideellt arbetande medlemmar &r kollektivt forsdkrade genom Lénsforsékringar och samtliga
aktiva i foreningen dr forsdakrade genom Folksam. Tre olika forsdkringar finns;

K 60000 Licensforsakringen giller spelare 15 ar och éldre.

K 60002 Ungdomsforsékringen géller ungdomar under 15 ar och &r avgiftsfri.

LF 8324002446 Kollektiv Olycksfallsforsdkring (for tio samtidigt arbetande)
Har du rakat ut for en idrottsskada?
Enkelt — ring Folksam 020-44 11 11 kontorstid.

De flesta olycksfallsskador inom idrotten gir att anméla med ett
telefonsamtal.

For mer information om villkor 1 licensforsidkringen:

https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring/fotboll

Ungdomsforsdkringen (och licensforsdkringen) hittar ni som bilaga.

BILAGOR TILL DENNA DEL:
Foreningens stadgar
Uppgiftsbeskrivningar
Aktivitetsstod & Lartimmar
Medlemsavgifter

Materialinkop

Sjukgymnastik och Léikarkostnader
Sponsring

Arkivering av dokumentation
Arsplanering

Ungdomsforsdkring

Register 6ver behandling personuppgifter
Erséttningar
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STADGAR

for Tvarskogs ldrottsforening

Antagna vid féreningens arsmoéte 2006

Uppdaterade vid féreningens arsmoéte 2011, 2013, 2023

Dessa stadgar 6verensstédmmer i vasentliga delar med
Sveriges Idrottsférbunds "Normalstadgar fér féreningar”

Var verksamhetsidé

Vi vill pa alla nivaer bedriva var verksamhet sa att den
utvecklar manniskor positivt saval fysiskt och psykiskt som
socialt och kulturellt.

Darfor vill vi utforma var verksamhet sa

= attdenialla led standigt utvecklas och forbattras till
form och innehall

= att alla som vill, oavsett férutsattningar,
far vara med i var verksamhet. Att vi har
nolltolerans mot diskriminering och férhaller oss till
radande diskrimineringsgrunder.

= att den ger upplevelser och skapar kontakt mellan
manniskor ur olika samhallsgrupperingar

= att de som deltar far vara med och bestamma om
och ta ansvar for sin verksamhet

» att den ger alla som deltar en kamratlig och trygg
social gemenskap

ALLMANNA BESTAMMELSER

§1

Andamal

Foreningen har som andamal att bedriva verksamhet
i enlighet med ”Idrottsrorelsens verksamhetsidé”.
Foéreningen skall aktivt verka for en idrott fri fran dopning.

§2

Sammansattning

Foreningen bestar av de fysiska personer som har
upptagits i féreningen som medlemmar.

§3

Tillhérighet m.m.

Foreningens sate: Kalmar Kommun
Organisationsnummer: 832400-2446
Féreningsnummer: 04195-15

Foreningen ar medlem i foljande specialidrottsforbund
(SF):

Svenska Fotbollférbundet, Svenska Gymnastikférbundet,
Smalands Fotbollférbund och Smalands
Gymnastikforbund och ar darigenom ansluten till Sv.
Riksidrottsforbund (RF).

§4

Beslutande organ

Foreningens beslutande organ &r arsmétet, extra
arsmote och styrelsen.
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§5

Firmateckning

Foreningens firma tecknas av styrelsen eller, om styrelsen
eller arsmote sa beslutar, av tva styrelseledamaoter
gemensamt eller av en eller flera sarskilt utsedda
personer.

§ 6

Verksamhets- och
rakenskapsar

Foreningens verksamhetsar och rakenskapsar omfattar
tiden 1 januari - 31 december (= kalenderar).

§7

Stadgetolkning m.m.

Uppstar tvekan om tolkningen av dessa stadgar, eller om
fall forekommer, som inte ar forutsedda i stadgarna,
hanskjuts fragan till nastkommande arsmoéte. | bradskande
fall far fragan avgoras av styrelsen.

Medlem férbinder sig genom sitt medlemskap i foreningen
att i fraga om tillampning av dessa stadgar inte vacka talan
vid allman domstol. Tvist om tillampning av stadgarna skall
i stallet avgoras i enlighet med vad som anges i 33 §.

§8

Stadgeandring

For andring av dessa stadgar kravs beslut av arsmote
med minst 2/3 av antalet avgivna roster.

Forslag till andring av stadgarna far skriftligen avges av
saval medlem som styrelsen.

§9

Upplosning av
foreningen

For uppldsning av foreningen kravs foljande:

1. Samtliga medlemmar skall senast 6 veckor innan
ordinarie arsmote ges mojlighet att skriftligt senast
4 veckor innan arsmoétet meddela sin asikt om
foreningens upplosning.
Om denna forfragan till medlemmarna visar att
minst halften av antalet till foreningen inkomna
enkatsvar forordar upplosning skall

2. fragan tas upp for beslut vid ordinarie arsmote,
varvid minst 2/3 av antalet da avgivna roster skall
kravas for upplosning av foreningen

| beslut om uppldsning av féreningen skall anges,

= dels att féreningens tillgangar skall anvandas till
bestamt idrottsframjande andamal,

= dels var den uppldsta féreningens handlingar m.m.
skall arkiveras t.ex. i folkrorelsearkiv eller
motsvarande.

Beslutet, jamte bestyrkta avskrifter av styrelsens och
arsmotets protokoll i &rendet, samt revisionsberéttelse
jamte balans- och resultatrékningar, skall omedelbart
tillstéllas vederbérande SF.

FORE

NINGENS MEDLEMMAR

§10

Medlemskap

Medlemskap beviljas av styrelsen eller av den som
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styrelsen delegerat beslutanderatten till.

AnsOkan om medlemskap far avslas endast om det kan
antas att sobkanden kommer att motarbeta foreningens
andamal eller intressen.

Beslut att avsla medlemsansokan skall fattas av styrelsen.
| beslutet skall skalen redovisas samt anges vad den
medlemssokande skall iaktta for att dverklaga beslutet.

Beslutet skall inom 3 dagar fran dagen for beslutet
skriftligen tillstallas den som fatt avslag pa sin ansokan.

Beslut om véagrat medlemskap far éverklagas av den
berérde inom 3 veckor enligt reglerna i RF:s stadgar.

§ 11

Uttrade

Medlem, som vill uttrada ur féreningen, skall skriftligen
anmala detta till styrelsen och anses darmed omedelbart
ha lamnat féreningen.

Medlem som inte har betalat medlemsavgift for 2 pa
varandra féljande verksamhetsar far anses ha begart sitt
uttrade ur foreningen. Medlemskapet upphor i sadant fall
genom att personen avfors fran medlemsforteckningen.

§ 12

Uteslutning, m. m.

Medlem far inte uteslutas ur foreningen av annan
anledning an att denne har forsummat att betala av
foreningen beslutade avgifter, motarbetat foreningens
verksamhet eller andamal, eller uppenbarligen skadat
foreningens intressen.

Beslut om uteslutning far begransas till att omfatta viss tid.
Sadan tidsbegransad uteslutning far maximalt omfatta 6
manader fran beslutsdagen.

Om tillrackliga skal for uteslutning inte foreligger, far
foreningen i stallet meddela medlemmen varning.

Beslut om uteslutning eller varning far inte fattas utan att
medlemmen inom viss tid, minst 14 dagar, fatt tillfalle att
yttra sig Over de omstandigheter som foranlett att
medlemskapet ifragasatts. | beslutet skall skalen harfor
redovisas samt anges vad medlemmen skall iaktta for
Overklagande. Beslutet skall inom 3 dagar fran dagen for
beslutet skriftligen tillstallas den berdrde.

Beslut om uteslutning eller varning skall fattas av
foreningens styrelse och far av den berérde 6verklagas
inom 3 veckor enligt reglerna i RF:s stadgar

§13

Medlems rattigheter
och skyldigheter

Alla medlemmar

» har ratt att deltaga i sammankomster som anordnas
for medlemmarna,

= har ratt till information om féreningens
angelagenheter,

= skall félja féreningens stadgar och beslut som
fattats av féreningsorgan samt folja i 3 § namnda
organisationers stadgar, bestammelser och beslut.
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= har inte ratt till del av féreningens behallning eller
egendom vid upplosning av foreningen,

= skall betala medlemsavgift inom faststalld tid samt
de ovriga avgifter som beslutats av féreningen.

§ 14

Deltagande i den
idrottsliga
verksamheten

Medlem har ratt att delta i féreningens verksamhet under
de former som ar vedertagna inom idrotten och pa samma
villkor som galler for 6vriga medlemmar.

Medlem far inte delta i traning, tavling eller uppvisning
utan medgivande av styrelsen eller, om denna sa bestamt,
av sektionsstyrelsen. Om traningen, tavlingen eller
uppvisningen arrangeras utanfor Sverige, skall ocksa
vederbdérande SF ge sitt samtycke, savida inte SF beslutat
annat.

Ar arrangoren inte ansluten till det SF som ar organiserat
for att omhanderha den idrottsgren vilken tavlingen eller
uppvisningen galler, far medlemmen delta endast om detta
godkants av SF.

ARSMOTE, EXTRA ARSMOTE och SEKTIONSVALSMOTE

§ 15

Tidpunkt for
arsmote, kallelse

Arsmétet, som ar féreningens hdgsta beslutande organ,
halls fore utgangen av februari manad pa tid och plats som
styrelsen bestammer.

Kallelse till arsmotet skall av styrelsen senast tre veckor
fore motet tillstallas medlemmarna, eller kungoras i
ortspressen. Vidare skall kallelse jamte forslag till fore-
dragningslista anslas i klubblokal och/eller pa annan
lamplig plats.

Har forslag vackts om stadgeandring, nedlaggning eller
sammanslagning av fdreningen med annan forening eller
annan fraga av vasentlig betydelse for foreningen eller
dess medlemmar, skall detta anges i kallelsen.

Verksamhets- och forvaltningsberattelser, revisorernas
berattelse, verksamhetsplan med budget samt styrelsens
forslag och inkomna motioner med styrelsens yttrande
skall finnas tillgangliga fér medlemmarna senast 1 vecka
fore arsmotet. | kallelsen skall anges var dessa handlingar
finns tillgangliga.

§16

Forslag till arenden
att behandlas av
arsmotet

Saval medlem som styrelsen far avge forslag att
behandlas av arsmatet.

Forslag fran medlem skall vara styrelsen tillhanda senast
2 veckor fére arsmotet.

Styrelsen skall till arsmdtet avge skriftligt yttrande 6ver
forslaget.

§17

Rostratt samt
yttrande- och
forslagsritt pa
arsmotet

Medlem som har betalat forfallna medlems- och andra
avgifter och under métesaret fyller lagst 16 ar har rostratt
pa arsmote. Rostratten ar personlig och far inte utévas
genom ombud.

Medlem som inte har rostratt har yttrande- och forslagsratt

VS
N Saker & Trygg Forening




Dokumentnamn:

Filnamn Sida (av)

Foreningskunskap-Stadgar ST08-02-foreningskunskap-Bilaga 5(10)
Stadgar-008

Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:

Tomas Gustavsson Styrelsen 2023-04-04

Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

Ordférande TIF’s huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008

pa motet.

§ 18

Beslutmassighet

Motet ar beslutsmassigt med det antal rostberattigade
medlemmar som ar narvarande pa motet.

§19

Beslut och
omrostning

Beslut fattas med bifallsrop (acklamation) eller, om sa
begars, efter omrdstning (votering).

Med undantag for de i 8 § forsta stycket och 9 § namnda
fallen avgors vid omréstning alla fragor genom enkel
majoritet. Enkel majoritet kan vara absolut eller relativ.
Val avgors genom relativ majoritet. o
Med relativ majoritet menas att den (de) som erhallit
hégsta antalet réster &r vald(a) oberoende av hur dessa
réster forhaller sig till antalet avgivna réster.

For beslut i andra fragor @n val krévs absolut majoritet
(vilket inneb&r mer &n hélften av antalet avgivna réster).

Omrostning sker 6ppet. Om rostberattigad medlem sa
begar, skall dock val ske slutet.

Vid omrdstning, som inte avser val, galler vid lika rostetal
det forslag som bitrads av ordféranden vid moétet, om
denne ar rostberattigad. Ar han inte rostberattigad, avgor
lotten. Vid val skall vid lika rostetal lotten avgora.

Beslut bekraftas med klubbslag.

§ 20

Valbarhet

Valbar till styrelse och valberedning ar rostberattigad
medlem av féreningen. Arbetstagare inom féreningen far
dock inte valjas till ledamot av styrelse, valberedning eller
till revisor i foreningen.

§ 21

Arenden vid
arsmotet

Vid arsmoétet skall féljande behandlas och protokollféras:

1. Faststallande av réstlangd / fraga om de
narvarandes medlemskap i foreningen.

Val av ordférande och sekreterare for motet.
Val av protokolljusterare och rostraknare.
Fraga om moétet har utlysts pa ratt satt.
Faststallande av foredragningslista.

a) Styrelsens verksamhetsberattelse for det
senaste verksamhetsaret,

b) Styrelsens forvaltningsberattelse (balans- och
resultatrakning) for det senaste rakenskapsaret.

7. Revisorernas berattelse dver styrelsens
forvaltning under det senaste verk-
samhets-/rakenskapsaret.

8. Fraga om ansvarsfrihet fér styrelsen for den tid
revisionen avser.

9. Faststallande av verksamhetsplan samt
behandling av budget for det kommande
verksamhets-/rakenskapsaret.
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10.Behandling av styrelsens forslag och i ratt tid
inkomna motioner.

11.Val av;
a) féreningens ordférande for en tid av 1 ar;
b) halva antalet 6vriga ledamoéter (2 personer) i

styrelsen for en tid av 2 ar;

c) 2 suppleanter i styrelsen for en tid av 1 ar;
d) 1 revisor for en tid av 2 ar.
e) 1 revisorsuppleant for en tid av 1 ar.
I val d + e far inte styrelsens ledaméter deltaga,
f) 2 ledamoter i valberedningen for en tid av 1
ar, av vilka en utses som ordférande.
Valberedningens tredje ledamot skall utses av
den tilltrddande styrelsen for en tid av 1 ar.

12.0Ovriga fragor.

Beslut i fraga av stdrre ekonomisk betydelse for
foreningen eller medlemmarna far inte fattas om den inte
finns med i kallelsen till arsmotet.

§ 22

Extra arsmote

Styrelsen kan kalla medlemmarna till extra arsmote.

Styrelsen ar skyldig att kalla till extra arsmote, nar en
revisor eller minst 1/10 av féreningens rostberattigade
medlemmar begar det. Sadan framstallning skall avfattas
skriftligen och innehalla skalen for begaran.

Nar styrelsen mottagit begaran om extra arsmote skall den
inom 14 dagar utlysa sadant méte att hallas inom 2
manader fran erhallen begaran. Kallelse med forslag till
foredragningslista for extra arsmote skall tillstallas
medlemmarna senast 7 dagar fore motet eller kungoéras
inom samma tid i ortspressen. Vidare skall kallelsen med
forslag till féredragningslista anslas i klubblokalen eller pa
annan lamplig plats.

Underlater styrelsen att utlysa eller kalla till extra arsmote
far de som gjort framstaliningen vidta atgarder enligt
foregaende stycke, d.v.s. kalla till och genomféra métet.
Vid extra arsmoéte far endast det som féranlett motet
upptas till behandling.

Om rostratt pa extra arsmote och om beslutsmassighet vid
sadant moéte galler vad som sags i § 17 och 18.

§ 23

Sektionsvalsmote

Ett medlemsmote dar Sektionsstyrelser valjs.
Sektionsvalsmotet dagordning innehaller férutom val till
sektioner punkt for beslutande om nastkommande ars
medlems- och dvriga deltagar-/tranings-avgifter. Motet
halls foére utgangen av oktober manad pa tid och plats som
styrelsen bestammer.

Kallelse till Sektionsvalsmotet skall av styrelsen senast tva
veckor fore motet tillstallas medlemmarna via mail,
hemsida eller kungoras i ortspressen.

Vidare skall forslag till foredragningslista bilaggas innan

~
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motet.

VALB

EREDNINGEN

§ 24

Sammansattning
och aligganden

Valberedningen bestar av 3 ledamoter, varav arsmotet
valjer 2 st. En av de av arsmétet valda valjs som
ordférande.

Valberedningen skall senast 3 veckor fore
arsmotet/sektionsvalsmotet tillfraga dem vilkas mandattid
utgar, om de vill kandidera fér nasta mandattid.

Senast pa arsmotet/sektionsvalsmatet skall
valberedningen meddela medlemmarna sitt forslag.

REVISORER

§ 25

Revision

Foreningen har 2 ordinarie revisorer som valjs pa 2 ar,
dock ej samtidigt. En revisorssuppleant valjs varje ar.
Revisorerna har ratt att fortldpande ta del av féreningens
rakenskaper, arsmotes- och styrelseprotokoll och dvriga
handlingar.

Foreningens rakenskaper skall vara revisorerna tillhanda
senast 4 veckor fore arsmotet.

Revisorerna skall granska styrelsens forvaltning och
rakenskaper for det senaste verksamhets- och
rakenskapsaret samt till styrelsen éverlamna
revisionsberattelse senast 1 vecka fére arsmotet.

STYRELSEN

§ 26

Sammansattning

Styrelsen bestar av ordférande samt 4 ordinarie dvriga
ledamoter. Styrelsen skall besta av kvinnor och man.

Styrelsen utser inom sig vice ordférande, sekreterare,
kassor och de 6vriga befattningshavare som behdvs.

Samtliga suppleanter skall kallas till styrelsens mdten och
har darvid yttrande- och férslagsratt, dock inte beslutsratt.

Vid férhinder for ordinarie ledamot intrader suppleant med
den ordinarie ledamotens skyldigheter och rattigheter.

Avgar ordinarie ledamot fore mandattidens utgang intrader
suppleant i dennes stalle for tiden t.o.m. nastfoljande
arsmote.

Styrelsen far utse person till adjungerad ledamot. Sadan
ledamot har inte rostratt men kan efter beslut av styrelsen
ges yttrande- och férslagsratt. Han far aven utses till
befattning inom styrelsen.

§ 27

Styrelsens
aligganden

Nar arsmote inte ar samlat, ar styrelsen det beslutande
organet och ansvarar for féoreningens angelagenheter.

Styrelsen skall - inom ramen fér RF:s, vederbérande SF:s
och dessa stadgar - svara for foreningens verksamhet
enligt faststallda planer samt tillvarata medlemmarnas
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intressen.

Det aligger styrelsen sarskilt att

= tillse att for féreningen gallande lagar och bindande
regler iakttas,

= verkstalla av arsmotet fattade beslut,

= planera, leda och fordela arbetet inom foreningen,
= ansvara for och forvalta foreningens medel,

= tillstalla revisorerna rakenskaper m m enligt 24 §
= forbereda arsmote och sektionsvalsmote

Ordféranden ar féreningens officiella representant.
Han/hon skall leda styrelsens férhandlingar och arbete
samt dvervaka att féreningens stadgar och dvriga for for-
eningen bindande regler och beslut efterlevs. Har
ordféranden férhinder skall vice ordféranden trada in i
ordférandens stalle.

Fordelning av arbetsuppgifterna mellan Styrelse, Sektioner
och enskilda roller finns detaljerade i dokumentationen for
Saker & Trygg forening som uppdateras vid varje
omcertifiering och heter ST 08-03-féreningskunskap-
Bilaga Uppgiftsbeskrivningar.

§ 28

Kallelse,
beslutsmassighet
och omrostning

Styrelsen sammantrader pa kallelse av ordféranden, eller
da minst halva antalet ledaméter har begart det.

Styrelsen ar beslutsmassig, nar samtliga ledamoter har
kallats och da minst halva antalet ledaméter ar
narvarande.

For alla beslut kravs att minst halften av styrelsens
samtliga ledamoter ar ense om beslutet. Vid lika rostetal
har ordféranden utslagsrost. Rostning far inte ske genom
ombud.

Vid sammantrade skall protokoll féras. Protokollet skall
justeras av moétesordféranden.
Avvikande mening skall antecknas till protokollet.

| bradskande fall far ordféranden besluta att arende skall
avgoras genom skriftlig omrostning eller vid
telefonsammantrade.

Om sarskilt protokoll inte upprattas skall sadant beslut

anmalas och protokollféras vid det narmast darefter
féljande sammantradet.

§ 29

Overlatelse av
beslutanderatten

Styrelsen far dverlata sin beslutanderatt i enskilda arenden
eller i vissa grupper av arenden till sektion, kommitté eller
annat organ eller till enskild medlem eller anstalld.

Den som fattat beslut med stdéd av bemyndigande enligt
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ovan skall fortldpande underratta styrelsen harom.

SEKTIONER

§ 30

Bildande och ned-
laggning av sektion

Beslut om bildande eller nedlaggning av sektion fattas av
foreningens arsmote eller extra arsmoéte som
sammankallats for prévning av sadan fraga.

Foreningens verksamhet ar organiserad enl. foljande:
= Sektioner for herrfotboll resp. damfotboll

Sektion fér ungdomsfotboll

Sektion for halsa och gymnastik

Sektion for isbana och motionsspar

Sektion fér sponsring

Sektion for kioskverksamhet

Sektion for event

Sektion for padel

§ 31

Sektionsstyrelse

Ledningen for varje sektion utdvas av en sektionsstyrelse,
bestaende av ordférande/sammankallande och évriga
ledamoter.

Sektionsstyrelse valjs arligen bland rostberattigade
medlemmar vid féreningens
Sektionsvalsmoéte/medlemsmate i oktober.

Foreningens styrelse har ratt att entlediga ledamot i
sektionsstyrelse.

§ 32

Instruktion for
sektionsstyrelse

Foreningens styrelse har faststallt de befogenheter och
skyldigheter som respektive sektionsstyrelse har genom
dokumentationen for Saker & Trygg férening i dokumentet
ST 08-03-féreningskunskap-Bilaga Uppgiftsbeskrivning

§ 33

Budget och
verksamhetsplan
for sektion

Sektionsstyrelsen upprattar forslag till budget och
verksamhetsplan for sektionen att galla under nastféljande
verksamhetsar. Budget och plan inges till styrelsen for
godkannande pa tid som denna bestdmmer. Styrelsen gor
de andringar i budgeten och planen som beddms vara
nodvandiga med hansyn till foreningens skyldigheter i
olika hanseenden, féreningens ekonomiska stallning eller
den vantade utvecklingen av den idrottsliga verksamheten.

TVIST

§ 34

Skiljeklausul

Talan i tvist mellan medlem och féreningen far inte vackas
vid allman domstol. Sadan tvist skall, utom i fall da annan
sarskild ordning ar foreskriven i RF:s eller SF:s stadgar,
avgoras enligt lagen om skiljeforfarande. Dock skall
foljande galla rorande kostnaderna for skiljeforfarandet:
Vardera parten svarar for egna kostnader liksom for
kostnaderna for den skiljeman man utsett. Ordférandens
kostnader, inklusive kostnaderna for eventuell sekreterare,
delas lika mellan parterna.

S
A
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08-03 Uppgiftsbeskrivningar

Uppgiftsbeskrivning for Styrelsen

Huvudstyrelsen ansvarar efter arsmatet for foreningens verksamhet enligt faststdllda planer.
Det aligger styrelsen sirskilt att;

- tillse att gédllande lagar och bindande regler iakttas

- verkstilla beslut fattade av drsmotet

- planera, leda och fordela arbetet inom foreningen

- ansvara for och forvalta foreningens medel

- ansvara for anstdlld personal

- forbereda arsmdte och sektionsvalsméte

- tillstélla revisorerna rikenskaper for revision

- ansvara for att statusen som certifierad Sdker & Trygg férening behalls

Ansvarsomraden

I styrelsen finns fyra givna funktioner for vilka vi definierat tydligt ansvar.

Ordforande

- leda styrelsens arbete, forbereda och folja upp styrelsemoten

- foresla dagordning till styrelsens sammantrédden

- samordna aktiviteter infor arsmote och sektionsval

- hélla foreningens mal levande for medlemmarna, se till att alla drar & samma hall
- beddma framtiden och utveckla féreningen

- upprétta foreningens verksamhetsplan

- svara for foreningens representation och fora foreningens talan

- ansvara for kontakt och samverkan med grannféreningarna

- stimulera till insatser

- fordela och delegera arbete 1 storsta mdjliga utstrackning

- regelbundet kontrollera transaktionerna via internetbanken

- skriva styrelsens verksamhetsberittelse samt slutord

- ansvara for kontraktsskrivning med t.ex. trinare

- taansvar for tilldelade uppdateringar inom Séker & Trygg forening

Vice Ordforande

- vice ordforande ersétter ordinarie vid ev. frdnvaro

- ansvara for foreningens statistik och att den uppdateras

- ansvara for kontakten med Bygdeforeningen

- administrera maillddan “info@tvarskogsif.se”

- taansvar for tilldelade uppdateringar inom Séker & Trygg forening
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Sekreterare

fora protokoll pa styrelsens sammantraden

gora en arsplan for styrelsemoten

forbereda sektionsvalsmote och arsmote (dagordning, etc.)

sammanstilla foreningens verksamhetsberittelse infor a&rsmotet

se till att foreningens handlingar halls ordnade och forvaras pa betryggande sétt
ansvara for infoblad

ta ansvar for tilldelade uppdateringar inom Saker & Trygg forening

Kassor

svara for foreningens bokforing, kund- och leverantors-fakturor

till varje kvartal ta fram en ekonomisk rapport

arligen gora bokslut (balans- och resultatrdkning)

ansvara for budgetprocess och sammanstilla budgetforslag till &rsmotet

soka bidrag (lokal/hyresbidrag, utbildningsbidrag, investeringsbidrag, driftbidrag m f1)
betala skatter, avgifter och skulder i ritt tid

uppritta och avge deklarationer och dvriga foreskrivna uppgifter frin
skattemyndigheten

samordna med Kiosk- och Event-sektionens arbete och dess “resultatrikning”
samordna Sponsringssektionens aktiviteter med styrelsen och dess budgetarbete
betala ut arvoden och reseerséttningar

ansvara for i foreningen forekommande forsikringar

ansvara for avtal med foretag (t.ex. angdende forbandsmaterial, lakarbesok)

se till att medlemmarna betalar beslutade avgifter, fora medlemsforteckning

Ordinarie Ledamot

Suppl

Suppl

ansvara for och samordna styrelsens dtagande infor arsfesten

vara sammankallande och bistd valberedningens ordférande och valberedningen i dess
arbete

administrera lartimmar fran 6vriga ledare och samordna mot RF-SISU Smaland.
ansvara for kontakter med RF-SISU Smaéland.

rollen som Utbildningsansvarig i foreningen

ta ansvar for tilldelade uppdateringar inom Siker & Trygg forening

registrera lartimmar for styrelsearbetet och diverse sammankomster i foreningen

eant 1

ansvara for nyckelregister

ansvara for fotografering av lag/grupper/arrangemang
ansvara fOr affischering

bidra 1 styrelsens arbete for Séker & Trygg forening

eant 2

samordna och koordinera arbetet i1 foreningens storre projekt
bista anldggningsansvarig vid behov

bidra 1 styrelsens arbete for Sdker & Trygg forening
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Uppgiftsbeskrivning Ungdomssektionen

Ungdomsfotbollssektionen skall bedriva en bred verksamhet som ger mojlighet at alla
ungdomar som vill spela fotboll i foreningen. Diarmed skapas ett grundlédggande intresse for
idrott och dé framst fotboll hos ungdomarna. Ett aktivt idrottsutovande bidrar till att skapa en
sund livsfilosofi och ldgger grunden till en social ansvarskénsla.

For att astadkomma detta krivs stora organisatoriska resurser dér, forutom duktiga ledare,
dven forédldrarnas intresse och insatser dr en grundforutséttning for att lyckas.

For spelare ar det viktigt att matcherna betraktas som ett led i deras fotbollsutbildning och
inte en jakt pa kortsiktiga framgéngar. Intensiteten i verksamheten skall inte vara hogre dn att
spelarna ges mojlighet att utdéva andra idrotter. Detta géller framf6r allt under vintertid.

Samtliga ledare 1 TIF skall ges mojlighet att ga grundkurs for fotbollstrdnare samt andra
utbildningar. Ledaren ar och skall i alla sammanhang vara ett foredome for sina spelare och
for Tvarskogs IF. Ungdomsledare bor ha genomgatt en grundkurs. Féreningen bekostar all
utbildning for ledare.

Ledare ska béra vara gulsvarta overaller eller ledarkldder nér de representerar TIF.
Ansvarsomriaden inom ungdomssektionen

Sektionsordforanden 1 ungdomssektionen har dvergripande ansvar plus att han/hon ska skicka
kallelser och rapportera till styrelsen. Arkivering av dokumentation for sektionens verksamhet
sker 1 samrdd med styrelsen.

Ska uppritta arlig sektionsbudget och delta i foreningens budgetprocess.

Ansvarsomridena kan bytas ut infor varje ar men ska faststéllas sa att alla 4r med pa vad som

ska goras under det kommande aret. Detta for att god planering av arbetsbordan ska kunna
ske.

Cuper under aret ansvarar respektive lag for i samverkan med ungdomssektionen.
Anmalningar ska goras med sunt fornuft. Kvaliteten &r viktig.

Domarplanering ska goras i samband med seriekonferensen. Domare till ungdomslagen bor
rekryteras varje ar.

Foljande moment &r att beakta:

Ansvarig

Aktivitetsstdd (ldmnas dec. o maj)
Materialinventering
Matchschema/traningsschema
Planering fotbollsskola
Bokning/avbokning inomhustider

Nk W=
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Uppréttande av budget
Avslutningar
Utbildningsansvarig ungdom
9. Anmailning seriespel

10. Anmélning cuper

11. Anmélning Hossmoligan

12. Anmaélning Tjejligan

13. Hostcupen

14. Postmottagare U-sekt

15. Domarlista

o Na

Riktlinjer for spelarutbildning

Vi foljer SmFF:s rekommendationer:
https://www.smalandsfotbollen.se/

"Sdg Tvdrskog — de e nog”

Uppgiftsbeskrivning Herrfotbollen

Sektionen ansvarar for all seniorfotboll for herrar i foreningen.

Malsittningen for klubbens representationslag ér att de skall nd hogre serier 1 takt med att
egna spelare utvecklas till skickligare fotbollsspelare. Malsdttningen for Tviarskogs IF ar att ha

ett etablerat representationslag i div. 4. Spelare inom seniorverksamheten skall vara

inforstddda med de sportsliga mélsattningarna och féreningens vision.

Seniorlagen skall 1 forsta hand bestd av spelare som kommer frdn var ungdomsverksamhet,
dérefter av spelare frdn ndromradet som vill hitta nya utmaningar i var forening. Spelarkop
forekommer inte utan man véljer Tvérskogs IF for att det dr en bra forening med gott rykte
och god kamratskap. Det &r alla spelares ansvar att skapa de forutsittningarna!

Vidare skall trédnare, ledare och spelare stélla upp pé aktiviteter som TIF genomfor i syfte att
finansiera sin verksamhet eller att skapa goodwill for klubben.

Samtliga ledare och spelare 1 TIF skall ges mojlighet att ga grundkurs for fotbollstrdnare samt

andra utbildningar. Ledare och spelare skall i alla ssmmanhang vara ett foredome for

Tvarskogs IF.

Ansvarsomraden
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ska uppritta arlig sektionsbudget och delta i féreningens budgetprocess.

framtagande av funktiondrslista i samband med vara hemmamatcher (sekreteraren kan
hjélpa till med schema)

annonsering vid vara matcher (i samhaéllet och 1 tidningarna)

ta fram mittsidan till vira programblad inf6r varje match

anmélning av lag for seriespel och cuper

se till att samtliga spelare ér licensierade

eventuellt ordna traningslager

skicka inbjudningar till motstandare och domare

boka/avboka tider i Paryds/Hagbys sporthall samt pa andra planer

utse lagledare och spelarrdd (se nedan for detaljerad beskrivning), vilka ska kallas till
sektionens moten

se till att forbandsmateriel, bollar, koner, vistar finns

kontinuerligt se till spelartruppen

till styrelsen ge forslag till tranare

fora statistik pa spelade matcher samt i god tid fore varje arsfest sammanstélla
pristagare vidarebefordra till vice ordforande for sammanstéllning.

till den 31:e januari ldmna verksamhetsberittelse till sekreteraren

Befogenheter

Sektionen fér ta beslut om kostnader enligt godkénd budget.
Medlem i sektionen far underteckna overgangshandlingar.

Sarskild beskrivning
Lagledare skall

tillsammans med trinare ansvara for laguttagningar

skota inbjudningar till lag och domare

plocka fram/packa utrustning som krévs till match

meddela materialansvarig i god tid om nagot saknas (tejp, forband, kylspray m.m.)
leda laget under match samt i de fall trdnaren spelar ansvara for byten och taktiska
forandringar

kora igdng tvitt av matchstéll och uppvarmningskléder efter match

Spelarrad skall

samla in synpunkter frn spelarna och fora dem vidare till fotbollssektionen och
trdnaren

kontinuerligt stdimma av stimningen 1 truppen

ansvara for/ordna aktiviteter “utanfor” fotbollsplanen t.ex. spelarfester

ansvara for att herrlaget bidrar ekonomiskt till foreningens verksamhet. Styrelsen
anger nivan.

VS
N Saker & Trygg Forening
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Uppgiftsbeskrivning Damfotbollen

Sektionen ansvarar for all damfotboll 1 foreningen. Sektionen dr delaktig i en gemensam
damlagssektion ” Team Sodermdre”. Har driver sektionen fragor for Tviarskog IF intresse.

Team Sodermore (bildad nov 2003) dr en sammanslagning mellan 4 féreningar, Ljungbyholm
GOIF, IFK Paryd, More BK samt Tvérskog IF. Paryd har tillsvidare valt att vara en passiv
deltagare i samarbetet och har dirfor ej representation i sektionsstyrelsen. Ovriga foreningar
utser 2 representanter var som tillsammans med valt spelarrad (4 spelare) bildar
sektionsstyrelse 1 denna gemensamma damfotbolls sektion "Team Sodermore”.
Sammanslagningen gjordes pa grund av att kunna dela ekonomin mellan féreningarna, dela
ledaransvaret och kunna ta vara pa spelarmaterialet ifrdn dessa foreningar inom flickfotbollen.

Malet med en gemensam damfotbollssektion ér att frimja damfotbollen i vir egen hemort. Att
flickor som ska dver till seniorfotboll har mdjlighet att vilja att fortsdtta inom sin ”gamla”
forening. Detta for att kunna behalla alla ungdomsspelare in i seniorfotbollen. Vi vill kunna
driva damfotbollen med minst 2 lag (A och B-lag). Det &r viktigt att kénna trygghet och att ha
roligt ndr man spelar fotboll vilket leder till framgéng. Ju fler aktiva medlemmar man har i en
forening desto battre for alla parter.

Vidare skall ledare och spelare som har sin medlemstillhorighet i TIF stilla upp pa aktiviteter
som TIF genomfor i syfte att finansiera sin verksambhet eller att skapa goodwill for klubben.

Samtliga ledare och spelare 1 TIF skall ges mdjlighet att g& grundkurs for fotbollstrdnare samt
andra utbildningar. Ledare och spelare skall i alla sammanhang vara ett foredome for TIF.

Ansvarsomraden

- annonsering vid vdra matcher (i samhéllet och i tidningarna)

- &rlig information till vrt programblad

- medverka pé den érliga seriekonferensen

- till den 31:e januari lamna verksamhetsberéttelse till sekreteraren
- fora vidare information till respektive forening tex vid huvudstyrelseméten
- anmadlning av lag for seriespel och cuper

- kontinuerligt se till spelartruppen

- se till att samtliga spelare ar licensierade

- utse lagledare och trénare

- ev ordna triningslager

- boka tider i Hagbys sporthall samt pa andra planer, inomhustider
- skicka inbjudningar till motstindare och domare

- betala ut reseerséttning, och domararvode

- se till att forbandsmateriel, bollar, koner, véstar finns

- kladvérd i respektive forening

- ordna kioskverksamhet vid match samt linjedomare

- boka bussar till borta matcher

- beslutar for ersattning for 1dkarbehandling samt sjukmaterial.

VS
N Saker & Trygg Forening
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Befogenheter

Sektionen far ta beslut om kostnader enligt godkdnd budget.
Medlem i sektionen far underteckna overgangshandlingar.

Sarskild beskrivning

Lagledare

- ansvarar fOr att fora statistik pa spelade matcher samt i god tid fore varje arsfest

sammanstélla pristagare
- boka trdningsmatcher
- match-traningskalender

Spelarrad

- ansvara for att fora fram spelarnas asikter och synpunkter till styrelsens kdnnedom.

- Viljs av spelarna

VS
N Saker & Trygg Forening
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Uppgiftsbeskrivning Sponsringssektionen

Sponsringssektionens uppgift bestér i att pa huvudstyrelsens uppdrag ansvara for och
samordna foreningens sponsorverksamhet och inkomster frdn densamma. Sektionens
medlemmar agerar utifran sina respektive ansvarsomrade och bor vara med nir foreningens
intédktsbudget sammanstills for att informeras om helheten. Huvudstyrelsens ordforande ar
sammankallande 1 sektionen.

Ansvarsomraden

- ansvara for annonseringen i och framtagande av programblad exklusive mittsidan
- ansvara for reklamskyltar, inkl tillverkning och uppsittning

- ansvara for reklam pa foreningskldder och matchstéll

- ansvara for matchbolls-sponsring

- ansvara for framtagande av kombinerade sponsorpaket

- till den 31:e januari ldmna verksamhetsberéttelse till sekreteraren

Befogenheter
Medlem i sektionen far §verenskomma/teckna avtal med foretag om sponsring.

Sektionen har 3 medlemmar av vilka 2 véljs for en tid av tva &r och en pa en tid av ett ar pa ett
sadant sitt att alla inte dr avgdende samtidigt. Sektionsmedlemmarna ansvarar for att det finns
representation fran sektionen som efter inbjudan av styrelsen deltar pa styrelsemote.
Medlemmarna ansvarar vidare for regelbunden kontakt med styrelsen for att informera om
sektionens verksamhet.

VS
N Saker & Trygg Forening
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Uppgiftsbeskrivning Kiosksektionen

Kiosksektionens uppgift bestér 1 att ansvara for och samordna foreningens kioskverksamhet
och inkomster dérifrdn. Sammankallande i sektionen véljs bland dess medlemmar.

Ansvarsomraden

- ansvara for forsédljning 1 kiosk och pa IP.

- ansvara for alla inkop till kioskverksamheten.

- ansvara for forséljning av TIF-prylar

- till den 31:e januari lamna verksamhetsberittelse till sekreteraren

Befogenheter

Sektionen har 4 medlemmar varav en viljs till sammankallande. Av sektionens fyra
medlemmar véljs alla for en tid av tva ar pa ett sddant sétt att tva dr avgdende samtidigt.
Sektionen handhar ett eget konto och den med Eventsektionen gemensamma kassoren
samordnar redovisningar fran biagge sektionerna. Gemensamma kassoren ansvarar for
avstamning mot huvudstyrelsens kassor. Fakturor ska adresseras till Idrottsplatsen.

Kiosken skots och bemannas via sektionen och dr 6ppen vid alla a-lagets hemmamatcher men
maélséttningen dr att den dven ska vara Oppen vid foreningens samtliga hemmamatcher men da
med hjélp av andra i foreningen t.ex. av fordldrar vid ungdomsmatcher.

Sammankallande; # Ordforande samordnar och ansvarar for att planering gors.
# InkOpsansvarig efter samrad med 6vriga medlemmar.
# Ansvara for att rutiner med véxelkassa och behallning f6ljs.
# Ansvara for att det finns en representant fran sektionen ndr man
ar inbjuden till styrelsemote.
# Ansvara for regelbunden kontakt med styrelsen for sektionens
verksamhet.
# Skriva verksamhetsberittelse infor &rsmotet senast den 31/1.

Kassor; # Lopande bokforing.
# Handha kassor och véxelpengar.

VS
N Saker & Trygg Forening
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Uppgiftsbeskrivning Eventsektionen

Eventsektionens uppgift bestar i att ansvara for och samordna foreningens event och
evenemang och inkomsterna dérifrdn. Sammankallande i sektionen dr sektionsordféranden.

Ansvarsomraden

- anordna trivsamma arrangemang till byn och féreningens forman
- ansvara for dvriga lotterier, tips

- ansvara for 6vriga inkomstbringande arbeten

- till den 31:e januari lamna verksamhetsberittelse till sekreteraren

Befogenheter

Sektionen har 3 medlemmar varav en véljs till sammankallande. Av sektionens tre
medlemmar véljs tvd for en tid av tva ar och en pa en tid av ett &r pa ett sddant sitt att alla inte
ar avgaende samtidigt. Sektionen har tillsammans med Kiosksektionen ett eget konto som
samordnas av den gemensamma kassoren. Fakturor ska adresseras till Idrottsplatsen.

Exempel pa evenemang under éret;

o Sportlovsbio o Kladforséljning
& Valborg & Tvérskogsdagen
& Bingo med Bygdeforeningen o Lucia

& Ev. Sommarfest
& Hostcup for ungdomar

Sammankallande;

 Ev. skollovsaktivitet

# Ansvara for att det finns en representant fran sektionen nar man
ar inbjuden till styrelseméte.

# Ansvara for regelbunden kontakt med styrelsen for sektionens
verksamhet.

# Inkopsansvarig tillsammans med respektive ansvarig person,
forbrukningsartiklar, vinster mm.

# Strukturera betalningsrutiner for klddkop for enklare kontroll

# Arkivering av overskadliga sammanstillningar i samband med
olika evenemang.

# Aftischering och anslag i samband med olika insatser t.ex. bingo,
fester m.m.

# Meddela webmaster for uppdatering av hemsidan.

Uppgiftsbeskrivning Gymnastiksektionen

VS

N Saker & Trygg Forening
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GYMNASTIK it alla

- Ska uppritta arlig sektionsbudget och delta i foreningens budgetprocess.

- Utbildade ledare

- Kontinuerliga aktiviteter under aret sdsom t ex hurtbulleracet, friskvardsdag
- Samverka med skolan

- Arbeta med ledarsatsning for att behdlla och rekrytera nya ledare

- Arbeta for att 6ka medlemsantalet i Tvérskogs idrottsforening

- Vara lyhord for nya trender och vaxlande behov

- Erbjuda Innebandy for vuxna som aktivitet.

Gymnastiksektionens motto

Att bedriva gymnastik och aktiviteter for alla &ldrar, som pa ett kul sétt far barn
och vuxna att rora pa sig och dirmed frimja gymnastikens friskvardande betydelse.

Vad du bor tinka pa som ledare

- Var glad och positiv

- Engagerad

- Ge berdm

- Motivera barnen och lata dem komma i kontakt med nya uppgifter
- Vidarutbilda sig kontinuerligt

Riktlinjer — Barngymnastik

Med barn avser vi alla flick- och pojkgymnaster upp till 9 ér.

Barngymnastik ska vara allsidig, varierande, lekfull och bygga pé barnens egna behov och
forutsdttningar. Hansyn ska tas till variationer i utbildningstakten hos barn.
Barngymnastik ska finnas tillganglig for alla. Féreningen ska erbjuda barnen en kamratlig,
trygg och social milj6. Dir kan de utvecklas och bli delaktiga i utformningen av

verksamheten. Léra sig att ta hinsyn till kamrater och ledare samt ldra sig vikten av att f6lja
givna regler och vara justa i samverkan med andra.

Rorelse har betydelse
Eftersom gymnastik har stor betydelse for personlighetsutveckling, ar det viktigt att vi arbetar

for en positiv kroppsuppfattning och en god begreppsbildning. Att vi forsoker att hitta ett
arbetssétt som frimjar bade fysisk, psykisk, kdnslomissig och social utveckling.

Vad ir kroppsuppfattning

- Kunskap om den egna kroppen, kroppsdelarnas namn, hur de ror sig och hur de kénns.

VS
N Saker & Trygg Forening
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- Medvetenhet om hur man kan anvénda kroppen 1 olika situationer.
- Behdirskning av kroppen sé att man medvetet kan utfora de rorelser man 6nskar.

Vad ar begreppsbildning?

- Erfarenhet om sig sjdlv i1 forhallande till

- Kraft (muskelstyrkans inverkan i olika 6vningar)
- Tid (tempo, hastighet — langsamt)

- Form (stor, liten, rund)

- Rum (forflyttning i sal, orientera sig)

Grundrorelser

Grundrorelser kallas de rorelser ett barn utvecklar under forskoledldern. Utvecklingen sker
uppifran och ner samt inifran och ut. Grundrérelserna utvecklas dirfor i en bestdmd ordning.
En daglig stimulering av grundrorelserna ge en god forutséttning for vidare motoriks
utveckling och inldrning. Exempel péa grundrorelser:

- balansera - gé - klattra
- stodja - springa - hinga
- rulla - hoppa - kasta/fanga
- éla/krypa
Arbetssitt

Nir det géller trdning av grundrorelse dr det viktigt att arbetsséttet dr varierande och lekfullt.
Deltagarna bor stimuleras till att sjdlva aktivt prova, utforska och hitta egna sétt att 16sa
uppgifter. Lyssna och ta vara pa gruppens spontana reaktioner. Forsok att tillsammans med
gruppen hitta ett arbetssétt som ger gladje och trivsel.

Motorisk tréining i olika dldrar

Forskoledldern
- grundrorelser
- kroppsuppfattningsévningar
- rytmik, rorelser till musik
- enkla kombinationsdvningar, 6ga - kropp t ex springa med riktningsférdndringar
- balansdvningar

Lagstadiedldern

- utveckla grundrérelser mot grundfardighet

- kroppsuppfattningsévningar

- rytmik, enkla danser, serier till musik

- 0ga - hand - fotmotorik, t ex bollovningar, hopprep

- balansdvningar

- kombinationsmotorik t ex redskapsbanor, hinderbanor

VS
N Saker & Trygg Forening
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Riktlinjer - Gymnastik for vuxna

Gymnastik for vuxna ska vara tillgénglig for alla oavsett ambitionsniva, 60 minuters

gymnastik till musik.

Riktlinjer — Innebandy for vuxna

Innebandy for vuxna ska vara tillgdnglig for alla oavsett ambitionsniva.

Uppgiftsbeskrivning Anliggningsansvarig

VS
N Saker & Trygg Forening




Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)

Foreningskunskap-Uppgiftsbeskrivningar | ST08-03-foéreningskunskap-Bilaga 15(19)
Uppgiftsbeskrivningar-007

Framtaget av Faststillt av Faststiillt datum:

Styrelsen styrelsen 2020-05-05

Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

Ordférande TIF’s huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008

Ansvarig har som huvuduppgift att tillse att vér idrottsplats - utomhus och inomhus - skots
och forbereds infér matcher, traningar och 6vrig verksamhet. Arbetet omfattar inte isbanan
och motionsspar.

Ansvarsomraden

- Ska uppritta arlig sektionsbudget och delta i féreningens budgetprocess.

- ansvara for klippning, kritning, bevattning, godning, dressning, sladdning av véra
planer

- ansvara for framtagande av scheman for utvandig skotsel

- ansvara for underhall av byggnader, inventarier och maskiner

- ansvara for nyanldggningar som beslutats av arsmétet eller styrelsen

- utfora besiktningar enligt Séker & Trygg checklistor for Brandsékerhet samt
Anldggning och lokaler

- ansvara for kontakter med Arbetsformedlingen angdende ”Arbetsprovning” eller
liknande samt tillse att det finns handledare for dessa

- ansvara for planeringskalender samt uthyrning av planer, lokaler och utrustning

- se till att stidmateriel, tvdttmedel, skoljmedel m.m. finns

- ansvara for att postlddan toms och att alla fakturor 6ppnas, dateras och signeras

- ansvara for att skyltar, mélnit, klockan, blommor etc sétts pa plats infor sdsongen

- ansvara for storstidning och veckostddning inomhus vid idrottsplatsen

- till den 31:e januari limna verksamhetsberittelse till sekreteraren

Befogenheter
Sektionen fér ta beslut om kostnader enligt godkédnd budget.

Arbetet kan delas upp péa foljande vis

Klippning av ”stora ytor”
Forsoka hitta 3-4 personer som kan tdnka sig ansvara for en vecka i stoten.

Bevattning
Forsoka hitta 2-3 personer som kan tidnka sig ansvara for detta.

Kritning av planerna, klippning runtomkring

Ett schema gors med 4 grupper (personer fran och med anknytning till herr-, dam- och
ungdomsfotbollen)

Sladdning, saltning och “’kritning” av grusplan
Ett schema gors med 4 grupper (personer fran och med anknytning till herrfotbollen)

Snoskottning av grusplan samt parkering
Tillfraga ett par personer som vid behov skoter detta.

VS
N Saker & Trygg Forening
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Godning, dressning, viltning, lagning av planer

Underhallsarbete byggnader och maskiner (eventuellt nyinkop om s& behovs)

Nybyggnationer (projekt)

Inomhusjobb

Finna nagon person som tar pé sig ansvaret att kdpa in stidmateriel, tvéittmateriel, tval och
pappersdukar, toapapper, lask, kaffe och te med tillbehor, kdksutrustning m.m. I uppgiften

ingdr ocksa att gora stédlistor.

VS
N Saker & Trygg Forening
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Uppgiftsbeskrivning
Isbane- och Motions-sektion

Tvarskogs IF har tagit pa sig att skota samhéllets motionsspar, ett ca 2,5 km langt och ett ca
2,0 km langt samt isbanan vid skolan. Detta dr en ”service” inte bara for vara medlemmar
utan dven for allménheten.

ISBANESEKTIONEN

Ansvarsomraden

- Ska uppritta arlig sektionsbudget och delta i féreningens budgetprocess.

- ansvara for att isbanan blir spolad vid forvédntad kyla, om &n bara en vecka
(8kbar is kan astadkommas pa 3 dygn)
Lampligen gors ett spolschema, dir dven snoskottare ingar

- ansvara for att sarg och underlag ar i bra skick under hela aret

- ansvara for att utrustningen (maél, skrapor, slang och munstycke) dr i bra skick och
forvaras sdkert

- ansvara for att omradet kring isbanan (framfor allt mot vagen) hélls snyggt under hela
aret

- till den 31:e januari limna verksamhetsberittelse till sekreteraren

MOTIONSSEKTIONEN

Ansvarsomraden

- ansvara for att motionssparet dr i l0p- och barnvagnsvéanligt skick, lagga pa bark vid
behov

- ansvara for att det gors skidspér vid forvéntad varaktig snd och kyla

- ansvara for att sparen &r riktigt utmaérkta (start, strackning och ev. avstdnd 500, 1000
etc.)

- ansvara for att roja ris kring pulkabacken vid motionsspérets start

- till den 31:e januari lamna verksamhetsberéttelse till sekreteraren

VS
N Saker & Trygg Forening
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Uppgiftsbeskrivning for; Revisorer,
Valberedning, Webmaster, Klippbokforare

Uppgiftsbeskrivning for REVISORERNA

Revisorernas uppgift dr att granska styrelsens forvaltning och rikenskaper for det senaste
verksamhetsaret. Revisionsberittelse ska dverldmnas till styrelsen senast vid arsmétet.

Styrelsens kassor och ekonomisektionens kassor ska lamna sina rdkenskaper (bokforing,
verifikationer, bank- och postgirobesked etc.) till revisorerna senast 3 veckor fore arsmotet.

Revisorerna har ritt till att fortlopande ta del av féreningens riakenskaper, styrelseprotokoll
och 6vriga handlingar.

Uppgiftsbeskrivning for VALBEREDNINGEN

Valberedningen har ocksa till uppgift att granska och f6lja arbetet 1 foreningen men lite mer
pa det mjuka planet.

Pa drsmotet viljs 2 ledamoter, bada konen ska finnas representerade. Den ena av dessa utses
till ordférande i valberedningen. Den tredje ledamoten utses av styrelsen pa det forsta
styrelsemdtet efter arsmotet.

Valberedningen ska senast 3 veckor fore arsmotet/sektionsvalsmotet tillfraga dem vilkas
mandattid utgar, om de vill kandidera for ndsta mandattid. Valberedningen ska ocksa tillfraga
nya personer som &r villiga och lampliga for olika uppdrag i foreningen. Senast vid
arsmotet/sektionsvalsmotet meddelar valberedningen rostberittiga medlemmar sina forslag.
Styrelsens ordférande ska dock vara informerad om forslagen fore arsmotet.

Som stdd for rekrytering finns uppgiftsbeskrivningarna i dokumentationen for Siaker & Trygg
forening.

Valberedningen ldmnar normalt inte forslag pa ledaméter 1 valberedningen.

Uppgiftsbeskrivning for WEBBMASTER

Webbmastern ansvarar for utbildning inom foreningen i1 kunskapen att kunna gora
uppdateringar pé foreningens officiella hemsida pé Internet. Webbmastern uppdaterar dven pé
uppdrag av styrelsen och sektioner. Innehéllet stims regelbundet av med styrelsen.

VS
N Saker & Trygg Forening
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Uppgiftsbeskrivningar-007

Framtaget av Faststillt av Faststiillt datum:

Styrelsen styrelsen 2020-05-05

Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

U iftsbeskrivning for KLIPPBOKFORARE

Klippbokforarens uppgift ar att samla urklipp frdn dagstidningarna. Artiklar som ror

Tvirskogs IF eller samhillet Tvérskog i 6vrigt pa nagot sitt. Urklippen kan huvudsakligen
hidmtas fran en tidning (t.ex. Barometern) men klippbokforaren ska da ha nagon “kompanjon”
som héller ett 6ga pa artiklar i Ostra Smaland. Det kan givetvis dyka upp artiklar som rér TIF

1 andra tidningar ocksa.

Urklippen klistras in pa A4-blad i en parm. Klippbdckerna medtages till foreningens arsmoten
for digitalisering och lagring enligt foreningens policy.
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N Saker & Trygg Forening




Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)
Foreningskunskap-Medlemsavgifter ST08-04-foreningskunskap-Bilaga 1(1)
Medlemsavgifter-009
Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:
Tommy Eriksson Tommy Eriksson 2015-11-01
Ansvarig for uppdatering Bilaga till:
Ordforande i TIF’s huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008
[d
08-04 Medlemsavgifter
MEDLEMSKAP

Foreningens policy ér att alla som deltar i niagon aktivitet i TIF’s regi ska vara medlem
och om en aktiv fotbollsspelare vill delta i seriespel och cuper kriver foreningen att
medlems- och triningsavgifter ar betalda, detta géller bide ungdom och seniorer.

Faststillda medlemsavgifter och triningsavgifter

Foljande géller angdende medlemsavgifter:

Samtliga medlemmar* 200 kr
Familjekort géller for alla i familjen 500 kr

* Inkluderar Licensierad spelare (from &ret man fyller 15 ar), Aktiv ungdom (tom dret man
fyller 14 ar, fotboll), Ovriga (gymnastik vuxen o barn, innebandy) och Passiva.

Medlemsavgiften ska vara betald senast 31 marsinnevarande ar, pa BG. 681 - 9163, eller
Swish 123-369 86 10, mérk betalningen med namn och personnummer. Loser du familjekort

anger du alla 1 familjen som ska ing4. Fér underlétta administration vill vi dven fA er mailadress.

Foljande géller angiende traningsavgifter:

Trianingsavgift Ungdom betalas from aret man fyller 7 ar 400 kr
Traningsavgift Licensierad spelare from aret man fyller 15 800 kr
Traningsavgift Vuxen gymnastiken betalas terminsvis 200 kr/termin

Trianingsavgiften betalas senast 30 april, pa BG. 681- 9163 eller Swish 123-369 86 10, mirk

med namn och personnummer samt vilket lag personen spelar i. Fér underldtta administration vill vi
dven fa er mailadress.

Ingen traningsavgift kravs for barngymnastik eller innebandy.

Det finns ett maxtak pa 2000 kronor/familj, for medlemsavgifter och traningsavgifter
sammantaget.

Damseniorer som spelar i Team Sodermore betalar sin Medlemsavgift i Tvirskogs IF
och Triningsavgift direkt till Team Sodermore.

(Styrelsen rekommenderar dig som ledare att dela ut denna blankett vid upptakten i januari.)
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Filnamn
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Framtaget av
Tommy Eriksson

Faststillt av
Tommy Eriksson

Faststillt datum:
2023-12-06

Ansvarig for uppdatering

Ordférande TIF’s huvudstyrelse

Bilaga till:
ST08-01-foreningskunskap-008

08-05 Sponsring

SPONSRING/ANNONSERING

Vid var idrottsplats finns olika annonsplatser sdsom skyltar, programblad och matchbollar.

Skyltarna sitter pd ldngsidan och &r gjorda i1 pldt med riktiga” tryck. Matt 60 x 240 cm.

Programbladet delas ut i alla brevladorna i omrddet (ca 500 st) och finns pa samtliga

hemmamatcher med vart A-lag herrar.

Matchbollarna annonseras vid matchen och finns dessutom med i vart programblad pa

mittuppslaget.

Priser

Matchboll: 500:-/match
Skylt: 2500:- per ar
Programblad: 1/1 sida: 1.700:-

1/2 sida:  700:-

1/3 sida:  700:-

Om du vet nagon som vill ha en annonsplats eller mer information sa kontakta kassoren.

VS
N Saker & Trygg Forening




Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)
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Lartimmar LOK-stdd och Lértimmar-004

Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:
Tommy Eriksson Tommy Eriksson 2014-12-01
Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

Ordférande TIF’s huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008

08-06 LOK-stod och Lartimmar

LOK-stod

LOK star for statligt lokalt aktivitetsstdd, och avser att stodja idrottslig foreningsverksamhet
for barn mellan 7-25 &r.

Kalmar kommun har ett liknande kommunalt LOK-stod.
Vi fér bidrag for varje deltagare vid en traff, dock minst 3 deltagare/traff.

Tillféllen da bidraget kan utnyttjas &r t.ex. trining, match, lager, trivselaktivitet och
ledartriffar. (Ej tillfallen som &r avgiftsbelagda).

Redovisning sker elektroniskt 2ggr/ar via IdottOnline respektive www.kalmar.se av sdrskilt
utsedd redovisare.

1 januari - 30 juni --- Redovisas senast 25 augusti

I juli - 31 december --- Redovisas senast 25 februari

Lartimmar

Redovisning av lartimmar till Smalandsidrotten ger oss aterbéring i form av utbildningar och
foreldsningar mm.

Samtliga grupper/lag far redovisa en ldrtimme a 45min per traning och kallas da Lagteori.

For att kunna redovisa en lartimme maste 3 personer delta, man far dock inte fler l1artimmar
for fler deltagare.

Lartimmar géller deltagare 1 alla aldrar.
Redovisning sker fortlopande, dock senast 10 december for hela sdsongen.

Blanketter for redovisning finns att hdmta pa IP i pappersfacken och pa
www.smalandsidrotten.se

Det ar viktigt att alla ledare fyller i och redovisar detta eftersom det ir
betydelsefulla pengar som foreningen behover for verksamheten!

VS
N Saker & Trygg Forening
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Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)

Foreningskunskap- Materialinkop ST08-07-foreningskunskap-Bilaga 1(1)
Materialinkdp -002

Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:

Tommy Eriksson Tommy Eriksson 2014-12-15

Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

Ordférande TIF’s huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008

08-07 Materialinkop

Generellt giller:

Varje sektion dger ritt att gora de inkop som sektionen ansvarar for och som finns forankrade
1 budgeten (beslutas pa arsmotet).

Ink&p storre dn 5000 kronor ska dock alltid godkédnnas av kassoren.

Fakturor skall alltid stéllas till Idrottsplatsen.

Inkop av forbrukningsmaterial, matchstall etc:

Ansvarig ’inkOpare” for herrfotbollen tillser att vi koper hem storre méngder av tejp, bandage,
liniment etc.

Varje lag ansvarar for varsin forbandsvéska samt att nir ndgot saknas fylla pa fran
“huvudforradet”.

Vad giller inkdp av matchstéll, malvaktshandskar, véskor, overaller etc. samt kompletteringar

av matchstill samordnas detta inom varje sektion. Om nagon sponsring dr aktuell — stim av
detta med kassoren.

Inkop av utrustning till forsialjning

Styrelsen utser ansvarig for inkdp och forséljning av TIF-klader / utrustning. Som exempel
kan ndmnas klubboveraller, t-shirts, kepsar och paraplyer.

VS
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Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)
Foreningskunskap-Sjukgymnast och ST08-08-foreningskunskap-Bilaga 1(1)
Liakarkostnader Sjukgymnast och Lakarkostnader -002

Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:
Tommy Eriksson Tommy Eriksson 2014-12-15
Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

Ordférande TIF’s huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008

08-08 Sjukgymnast, lakarkostnader,
specialskydd

Sjukgymnast

Om behov foreligger for behandling hos sjukgymnast ska detta ske hos sjukgymnast som é&r
ansluten till Forsdkringskassan. Detta innebér att hogkostnadskortet giller.

Ovriga likar- eller tandlikarbesok

Skada som uppkommit i samband med idrottslig utévning i TIF:s regi och som leder till besok
hos ldkare eller tandldkare ska anmaélas till Folksam. Dér finns de aktivas forsdkringar
gillande idrottsskador. Information om forsdkringar ges under ST08-01 Féreningskunskap
och i ST08-11-Foreningskunskap Bilaga Ungdomsforsakring.

Skadeblankett kan hdmtas pa Folksams hemsida www.folksam.se .

Denna ska fyllas i och 1dmnas till styrelsen for underskrift.

Har ar det viktigt att spara alla kvitto, eftersom utldgg ersétts av Folksam.

For besok hos lakare som inte leder till en skadeanmadlan till Folksam erséatter TIF 75 % av
kostnaderna. Medtag kvitto.

Skydd

Specialskydd erséitts med 50 % av inkopspriset. Medtag kvitto.

VS
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Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)

Arkivering av dokumentation ST08-09-foreningskunskap-Bilaga 1(2)
Arkivering av dokumentation-001

Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:

Tomas Gustavsson Huvudstyrelsen 2015-03-01

Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

Sekreterare huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008

08-09 Arkivering av dokumentation

| Syfte med avsnittet: |

Syftet med avsnittet &r att beskriva den dokumentation som styrelsen har beslutat skall
arkiveras pa ett sikert sitt och vara tillgédnglig under kommande éar.

| Hur kommuniceras innehéllet i foreningen: |

e Arkiveringsansvaret dligger foreningens huvudstyrelse, som i sin tur kan begira
underlag frén sektionerna.

e Styrelsen skall efter varje arsmote gd igenom det material som skall arkiveras

e Informationen om arkiveringsrutinen finns tillginglig pa internet.

| Information:

Ansvar
Huvudstyrelsens sekreterare har ansvaret for att material som skall arkiveras samlas in.

Rutin arkivering

Allt material sparas elektroniskt. For att sdkerhetsstilla att ingen dokumentation gar forlorad
skall arkivet alltid finnas p4 minst tv4 stiillen, ej i samma hus. Arets dokumentation arkiveras i
samband med forsta styrelsemotet efter arsmatet.

Lagringsmedia dr harddisk alternativt CD/DVD-skiva.

Varje ar kontrolleras att arkiverad information ar dtkomlig i bada kopiorna.

Kopiorna forvaras hos huvudstyrelsens sekreterare och V ordf.

Vid skifte av personer pa de aktuella “arkiveringsposterna” ansvarar sekreteraren for
att tidigare arkiverad dokumentation delges de nyvalda personerna.

AN NN

Vad skall arkiveras
e Stadgar vid ev fordndring
e Arsmétesprotokoll
e Ovriga drsméteshandlingar
o Verksamhetsberittelse
o Balans- och resultat- rapport
o Verksamhetsplan
o Budgetforslag
Sektionsvalsprotokoll
Styrelseprotokoll
Séker & Trygg forening
Statistik
o Funktionérslista for fortroendevalda
o Ledarfunktioner (fotboll, gymnastik, innebandy mm)
o Spelade matcher herr-seniorer
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Framtaget av
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Faststillt av
Huvudstyrelsen

Faststillt datum:
2015-03-01

Ansvarig for uppdatering
Sekreterare huvudstyrelse

Bilaga till:
ST08-01-foreningskunskap-008

o Utmarkelser / pristagare inom (TIF, SmFF, SvFF)

e Spelartrupper, seniorer och ungdomslag
e Lagfoto fran foreningens samtliga lag

e Ev. extraordindra insatser t ex utbyggnad av IP, 85-arsjubileum mm. Beslut om denna
typ av dokumentation tas av Styrelsen vid forsta mote styrelsematet efter arsmotet i

samrdd med ekonomisektionen.

Utover den elektroniska dokumentationen sparas justerade protokoll frén styrelsemote,
sektionsvalsmote, &rsmote, verksamhetsberittelsen samt revisionsberittelsen 1 pappersformat.

Signerade original forvaras av sekreteraren alternativt i klubbens dokumentskap.

Ekonomi

Klubbens ekonomiska redovisning arkiveras enl. bokforingslagen i 10 4r av klubbens kassor,

denna ir inte 1 alla delar elektroniskt lagrad.

Framtid

Malsittning dr att fora over befintlig klippbok till elektroniskt format.
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Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)
Arsplanering STO08-10-foreningskunskap-Bilaga 1(3)
Arsplanering-013
Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:
Tommy Eriksson Huvudstyrelsen 2023-03-13
Ansvarig for uppdatering Bilaga till:
Sekreterare huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008
08-10 Arsplanering
Handelser och sammankomster
JANUARI FEBRUARI MARS 2024 APRIL 2024 MAIJ 2024 JUNI 2024
2025 2025
Infor arsmotet Infor drsmotet Arvoden & Seriepremiiirer: Ekonomisk
Valberedning Rapportera in ersittningar Dam 7/4 borta halvars-rapp.
Ekonomi nirvaro senast Firmatecknare Herr 14/4 borta Utskick
rapport 15/2 for LOK Uppdatering Hemma 20/4 Ironman + Eko
Budget Kallelse fore- kon-taktperson  16.00 (@)
Uppdatera ningsutv./kick styrelse Nyckelregister
Fogis & off Arkivering Administration
fotbollsboken Arsplan programblad
Assar A Kallelse Genomgang
Stipendiefond stiddag belastningsreg
Uppstart Riskinv. IP
konstgris Robotinstallation
Uppstart
Ironman
7/1 k1 19.00 4/2 k1 19.00 4/3 19.00 9/4 k1 19.00 7/5 k1 19.00 3/6, mindag,
styrelsemdte styrelseméte Konstituerande  styrelsemote Giist:  styrelsemote kl 19.00
med budget Tisdag 25/2 kl styrelsemdote kiosk/herr styrelsemote
19.00 arsmote 16/3 9.30 1/4 k19.00
Foreningsutv. Stiiddag
30/4 Valborg kl
18.00
JULI 2025 AUGUSTI SEPTEMBER OKTOBER NOVEMBER DECEMBER
2025 2024 2024 2024 2024

S
A

Saker & Trygg Forening
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Arsplanering STO08-10-foreningskunskap-Bilaga 2(3)
Arsplanering-013
Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:
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Ansvarig for uppdatering Bilaga till:
Sekreterare huvudstyrelse ST08-01-foreningskunskap-008
Sommaruppehall  Utmarkelser Infor Sektionsval Arsfest plan Sdker & Trygg Initiera
SmFF S6k Gast: valberedn med TS omcertifiering program-blad,
investerings- Riskinventering Planering 100- Arskalender S&T annonser,
bidrag senast is-banan arsjubileum for 2024 skyltar
1/9 Rapportera Hederspris/ Planera Budgetuppdrag Redovisa lar-
in nar-varo priser Boka atertraff till dam, herr, timmar 15/12
senast 15/8 for atertraff féreningsutv. ungdom Atertriff
LOK foreningsutveckl. forenings-
Initiera utveckling
valbered-ning Genomgang
belast-

6/8 kl 19.00
Styrelsemote
Ironman
14/8 & 17/8

S
A

3/9 kl 19.00
styrelsemote
valberedningen

1/10 kl 19.00
styrelsemote
20/10 kl 17.00
sektionsval

ningsregegistret

5/11 ki 19.00
styrelsemote

Féreningsutveckl.

Arsfest

08-10 Arsplanering

Saker & Trygg Forening

3/12 kl 19.00
styrelsemote
Lucia




Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)
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Arsplanering-013

Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:

Tommy Eriksson Huvudstyrelsen 2023-03-13

Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

Sekreterare huvudstyrelse ST08-01-foéreningskunskap-008

Siker & Trygg dokumentuppdateringar, kontroller

JANUARI
2024

31/1 Revision
S&T- dokument
Brandskyddskon
troll

JULI 2024

Brandskyddskon
troll

Kontroll
utemiljo

FEBRUARI
2024

28/2 Revision
S&T- dokument
Brandskyddskon
troll

AUGUSTI
2024

Brandskyddskon
troll
Uppdatering
kontaktpersoner
i krisgrupp

S
A

och inspektioner

MARS 2024

31/3 Revision
S&T- dokument
Brandskyddskon
troll
Uppdatering:
Kontaktpersone
r, krisgrupp, ars-
kalender och
arsplan TIF
Arkivering
Erfarenhetsutby
tes-kvall
Mejlutskick
ledare, ledarkit
Utbildning HLR

SEPTEMBER
2024

Brandskyddskon
troll

APRIL 2024

Brandskyddskon
troll
Utbildningsniva
ledare

OKTOBER
2024

Brandskyddskon
troll
Certifieringssam
tal

MAJ 2024

Brandskyddskon
troll

NOVEMBER
2024

30/11 Revision
S&T- dokument
Brandskyddskon
troll

Certifiering

Saker & Trygg Forening

JUNI 2024

Brandskyddskon
troll

DECEMBER
2024

Brandskyddskon
troll




Dokumentnamn: Filnamn Sida (av)

Foreningskunskap-Ungdomsforsikring ST08-11-foreningskunskap-Bilaga 1(1)
Ungdomsforsékring-001

Framtaget av Faststillt av Faststillt datum:

Tommy Eriksson Huvudstyrelsen 2015-03-01

Ansvarig for uppdatering Bilaga till:

Kassor i huvudstyrelse

ST08-01-foreningskunskap-008

08-11 Ungdomsforsikring

Klicka pa ikonen for information.

Acrobat-dokument

7~
N Saker & Trygg Forening




Dokumentnamn: Filnamn: Sida (av)
Register 6ver behandling av ST08-12-Forningskunksap-Bilaga 1(2)
personuppgifter Register 6ver behandling av

personuppgifter -001
Framtaget av: Faststillt av: Faststillt datum:
Tomas Gustavsson Styrelsen 2021-04-06
Ansvarig for uppdatering: Bilaga till:
Ordférande TIF’s huvudstyrelse ST08-01-Foreningskunskap -008

08-12 Rutin - Register over behandling av
personuppgifter (GDPR)

Bakgrund
Fr o m 20180525 blev den europiska personuppgiftsforordningen lag i Sverige, denna maste

dven Tvirskogs IF maste forhélla oss till. General Data Protection Regulation, dven kallad for
GDPR.

Ansvarig
Ansvarig for att denna rutin f6ljs ar sk personuppgiftsansvarig, i Tvirskogs IF’s fall dr detta

styrelsen.

Vilka berors
Alla personer som dr medlemmar i Tvarskogs IF berors av forordningen, dven de tom
tillfalligt vistas eller deltar i foreningens aktiviteter kan bli aktuella d4 det som berors bl a ér:
e namn
e adress och e-postadress
e telefonnummer
e personnummer
o foton.

Syfte - vad anviinder Tvirskogs IF uppgifterna till
For att foreningen ska kunna bedriva sin verksamhet behdver diverse personuppgifter hanteras
for &ndamal kopplade till verksamheten.

Foreningen behandlar personuppgifter for administration av l1dpande foreningsaktiviteter (ex.
traningsverksamhet och medlemsméten), kommunicera med medlemmarna (ex. kallelser till
aktiviteter och delge information om foreningen) samt att hantera medlemsrelaterade
ekonomiska transaktioner (ex. medlemsavgifter och traningsavgifter).

En viktig del for foreningens verksamhet dr de bidrag som &rligen soks for att kunna driva och
utveckla verksamheten. Bidragsansokningar kriaver ofta utdrag av personuppgifter vilket
foreningen behandlar vid ansokningar hos Riksidrottsforbundet och dess olika
underforgreningar, Kalmar kommun m fl.

Personuppgifter

Foreningens utgdngspunkt i att hantera personuppgifter dr att detta inte fir goras forrén ett
medvetet godkdnnande dr gjort av respektive person eller en myndig representant inom
hushéll (familj) vid tecknande av familjemedlemskap.

Vid tecknade av medlemskap 1 Tvarskogs IF samtycker du till att dina uppgifter finns 1
foreningens register enligt nedan beskrivna lagringsplatser.

Vid tecknande av medlemskap skall det framga pa inbetalningskort for medlemsavgift samt
vid registrering for medlemskap via hemsida.

' B
N\ Séaker & Trygg Forening



Dokumentnamn: Filnamn: Sida (av)
Register 6ver behandling av ST08-12-Forningskunksap-Bilaga 2(2)
personuppgifter Register 6ver behandling av

personuppgifter -001
Framtaget av: Faststillt av: Faststillt datum:
Tomas Gustavsson Styrelsen 2021-04-06
Ansvarig for uppdatering: Bilaga till:
Ordférande TIF’s huvudstyrelse ST08-01-Foreningskunskap -008

Anvinda lagringsplatser
Idrott online — hantering av medlemmar - personnummer, namn, kontaktuppgifter,

fakturering, bidragsansékning mm.

Fogis - Fotbollens “egna” system for registrering av spelare och licenser, matchrapporter i
samband med matchspel.

Filer i styrelsen regi — filer for uppfoljning av statistik och funktionarsuppdrag. For och
efternamn sparas, denna information sparas dven efter att person limnat férningen om inte
begir om att tas bort fran statistiken lamnas av vederborande.

Lagfoton fran respektive lag och ar sparas for tillvaratagande av foreningens historia.

Tillfélliga registerfiler — vid tillfélliga aktiviteter sdsom fotbollsskola, cykelfester eller
liknande skapas deltagarforteckningar med namn och kontaktuppgifter for aktivitetens
dndamal, dessa tillfélliga register raderas efter genomford aktivitet. Informationen lagras av
respektive aktivitetsansvarige eller av denna utsedd.

Tillging till registrerade personuppgifter

Medlemmar i aktuella styrelsen &r de som har tillgang till registrerade personuppgifter via
foreningens hemsida Idrott online, det aligger den nytilltrddda styrelsen att uppdatera vilka
som har tillgang till dessa uppgifter efter varje drsmate.

Inloggning i Fogis dr styrelsemedlem eller medlem i fotbollssektion herr, U-sektion och
ledare. Uppdatering av vilka som har inloggning sker arsvis infor varje sdsong, Ordférande i
fotbollssektion herr respektive U-sektion uppdaterar sina respektive ansvarsomraden.

Individers ritt till sina personuppgifter

Tvarskogs IF utgér alltid ifran individens rétt till sina personuppgifter, varje person kan
kontakta Tvérskogs IF’s styrelse via E-mail info@tvarskogsif.se for att begira information
om vilka uppgifter som finns lagrade inom foreningen géllande sin egen person. For att fa
begird information krivs att kontaktuppgift finns med i forfrdgan och att den person som
efterfrigar informationen kan styrka sin identitet.

Vidare giller att ett redan godként beslut att 1dta foreningen handha personuppgifter dndras
enligt individens vilja. Om s& 6nskas skall alla personuppgifter om individen raderas ifran
foreningens verksamhet omgaende efter kontakt med foreningens styrelse. Med omgaende
avses rimlig tid for styrelsens hantering med hénsyn tagen till att Tvérskogs IF dr en ideell
forening. Da personuppgifterna dr borttagna skall individen fa en bekréftelse pé att detta &r
genomfort om séd onskas.

Individen har ritt att fa alla sina personuppgifter raderade fran foreningen forutom géllande
bidragsansdkan innevarande period/dr.

Om en individ ldmnar féreningen skall foreningen senast en méanad efter ndstkommande
arsskifte radera individens personuppgifter i medlemsregistret.
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08-13 Ersattningar

| Syfte med avsnittet: |

Tvérskogs IF &r en ideell forening och allt arbete 1 foreningens verksamhet utfors i grunden
ideellt. For vissa specifika uppgifter har foreningen dndé beslutat att en ekonomisk erséttning
ska betalas ut. Nivéer pa dessa erséttningar framgar i detta avsnitt.

| Hur kommuniceras innehallet i foreningen: |

e Uppdateringar i detta avsnitt ska fastslas vid styrelseméte eller féreningsmote.

e Fastslaget dokument bildgges motesprotokoll som skickas till sektionsordférande som
1 sin tur ansvarar for att sprida innehallet till berérda personer. Ansvarig for utskick av
protokoll ar utsedd métessekreterare vid respektive mote

| Information: |

Erséttning for utligg
Erséttning for utldgg utbetalas av féreningens kassdr mot uppvisande av kvitto forutsatt att

utldgget avser inkop godként av foreningen antingen genom respektive sektions
ansvarsomrade och budget eller styrelsebeslut.

Reseersittning
Resor ska i forsta hand ske med kollektivtrafik dir sa &r mdjligt och nér bil maste anvindas

ska samdkning organiseras.

Vid resa till ledarutbildning utgér ersittning for resa med kollektivtrafik, mot uppvisande av
kvitto, alternativt milerséttning enligt belopp nedan.

Vid resor med egen bil i TIFs verksambhet:

Resor ersitts med 25 kr/mil. Dessa ar skattepliktiga. Idrottsplatsen likstills med en arbetsplats
och réknas dérfor som 16n. Dessa resor dr dock avdragsgilla precis som resor till och frn
arbetet. Mer information finns p4 www.skatteverket.se

TIF skickar arligen i januari ut kontrolluppgifter pa utforda resor.
Blanketter for reserdkning finns i en parm i klubbrummet. Blanketten 1dmnas till kassoren tva
ginger om aret. Ersittning betalas ut omgéende om inga obetalda skulder finns, ex obetalda

tranings- och medlemsavgifter. Ange personnummer, kontonummer, namn och adress for
utbetalning.
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Arvode for seniortréinare
Arvode forhandlas vid kontraktsskrivning och faststills av huvudstyrelsen.

Erséttning till ungdomsdomare
Ersittning utbetalas efter avslutad match. Ungdomsdomare som mottar erséttning ska skriva

under domarkvittens. Ungdomssektionen ansvarar for utbetalning och att kvittens fylls i och
lamnas till foreningens kassor.

Enkla matcher:

5 mot 5 och 7 mot 7

Ensam domare 150kr

Tva domare 100kr/person

Tre eller flera domare delar pé erséttning for tvd domare d.v.s. 200kr.

9 mot 9

Ensam domare 300kr

Tva domare 250kr/person

Tre eller flera domare delar pa ersittning for tva domare d.v.s. 500kr.
Poolspel:

Poolspel 5 mot 5, 3 lag pa en plan (3 matcher i rad)

Ensam domare 300kr

Tva domare 250kr/person

Tre eller flera domare delar pa ersittning for tva domare d.v.s. 500kr.

Poolspel 5 mot 5, 4 lag pa tva planer (3x2 matcher i rad)

Tvé domare (en ensam domare/plan) 300kr/person

Fyra domare (tva per plan) 250kr/person

Tre domare delar pé erséttning for en ensam och tvd samarbetande domare d.v.s. 800kr.
Fem eller flera domare delar pé erséttning for fyra domare d.v.s. 1000kr.

Poolspel 5 mot 5, 4 lag pa en plan (6 matcher i rad)

En ensam domare 500kr/person

Tva domare 400kr/person

Tre eller flera domare delar pa erséttning for tvd domare d.v.s. 800kr.

Ersattning for arbete med maskiner

Styrelsen har beslutat att betala ut ersattning for arbete med maskiner, utan
sarskild upphandling, enl féljande:

Hjullastare 330:-/tim

Traktor 260:-/tim

Summor galler fr o m 2023-05-02

Summorna kommuniceras till respektive upplatare/chauffor av TIFs "bestallare”
for jobbet.
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Bestallaren skall, innan arbetet pabdorjas, informera styrelsen om det tankta
uppdraget for att

sakerhetsstalla att det finns ekonomiskt tackning.

Arbete med 6vriga maskiner/redskap enl separat 6verenskommelse.

Bidrag till ungdomsspelare vid deltagande i stérre cup

Bidrag till en stdrre cup utgér for varje spelare med 1000kr.

Bidrag utgér oavsett antal tidigare ars deltagande, men forutsatter att medlemsavgift och
traningsavgift dr betald samt deltagande i minst en inkomstbringande aktivitet per aktivt ar
och deltagande 1 foreningens forsiljningsaktiviteter.

Resterande kostnad for cupen betalas av deltagaren sjélv alternativt fran av laget insamlade
pengar.

VS
N Saker & Trygg Forening



	Idrottsplatsen
	Isbana
	Motionsspår
	ORGANISATION
	Ändamål
	Sammansättning
	Ansvarsområden
	Ordförande
	Vice Ordförande
	Sekreterare
	Kassör

	Befogenheter
	Ansvarsområden
	Befogenheter
	Särskild beskrivning
	Lagledare skall
	Spelarråd skall

	Ansvarsområden
	Befogenheter
	Särskild beskrivning
	Lagledare
	Spelarråd

	Ansvarsområden
	Befogenheter
	Ansvarsområden
	Befogenheter
	Ansvarsområden
	Befogenheter
	Ansvarsområden
	Befogenheter
	Arbetet kan delas upp på följande vis
	Klippning av ”stora ytor”
	Bevattning

	Kritning av planerna, klippning runtomkring
	Sladdning, saltning och ”kritning” av grusplan
	Snöskottning av grusplan samt parkering

	Gödning, dressning, vältning, lagning av planer
	Underhållsarbete byggnader och maskiner (eventuellt nyinköp om så behövs)
	Nybyggnationer (projekt)
	Inomhusjobb
	Ansvarsområden
	Ansvarsområden
	Uppgiftsbeskrivning för REVISORERNA
	Uppgiftsbeskrivning för VALBEREDNINGEN
	Uppgiftsbeskrivning för WEBBMASTER
	Uppgiftsbeskrivning för KLIPPBOKFÖRARE
	Generellt gäller:
	Inköp av förbrukningsmaterial, matchställ etc:
	Inköp av utrustning till försäljning

